
Kaufmännischer Angestellter 
(m/w/d) in Vollzeit

Wir bieten:
- Faire und leistungsgerechte Bezahlung
- Betriebliche Altersvorsorge, Weihnachtsgeld, kostenfreie Getränke
- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
- Langfristige Perspektiven in einem zukunftssicheren Unternehmen

Ihre Aufgaben:
- Mitwirkung bei den monatlichen Entgeltabrechnungen
- Rechnungsstellung, Führung des Kassenbuchs
- Vorbereitung des Zahlungsverkehrs, Zahlungseingangskontrolle
- Vorbereitung von Monatsabschlüssen
- Kaufmännische Unterstützung der Geschäftsführung
- Erledigung von allgemeinen administrativen Tätigkeiten, auch 

Personalangelegenheiten

Ihr Profil:
- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
- Erfahrungen im Bereich Buchhaltung und im Umgang mit Kunden
- gute Kenntnisse der gängigen MS-Office-Anwendungen, DATEV 

wünschenswert

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Bewerben Sie sich ohne großen 
Aufwand, gerne auch per Email. 

Klosterweg 2  •  33129 Delbrück (Anreppen)  •  Telefon 0 52 50 982 900
info@schaefers-fussboden.de  •  www.schaefers-fussboden.de

Die Schäfers Fussboden GmbH ist ein seit über 70 Jahren erfolgreich 
im Handwerk tätiges Unternehmen.
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